306/2008 Z.z.

VYHLASKA
Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky

z 23. jula 2008
o0 materskej Skole

Ministerstvo Skolstva Slovenskej republiky fiad 28 ods. 19 zakora245/2008
Z.z. o0 vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a ormreedoplneni niektorych zakonalialej
len "zakon") ustanovuije:

81
Predmet Upravy

Tato vyhlaska upravuje podrobnosti o sp6sobochrorgcie a zabezpevania
vychovno-vzdelavacejinnosti v materskej skole.

§2
Spbsob organizéacie vychovy a vzdelavania

(1) Materska Skola s poldennou vychovou a vzdeldmaoskytuje predprimarne
vzdelavanie spravidla pdodin denne v dopoludjSom alebo popoluijSomcase.

(2) Materska Skola s celodennou vychovou a vzaeliwm poskytuje predprimarne
vzdelavanie déom spravidla od 06,00 hodiny do 18,00 hodinyljaoshiestnych podmienok a
potrieb zdkonnych zastupcov. Tato materska Skofeerposkytové predprimarne
vzdelavanie déoom dopoludnia alebo popoludni a po dohode so zdkonrrdstupcom len v
urcenych aoch v tyzdni.

(3) Materska Skola s tyZzdennou vychovou a vzdeltmaoskytuje predprimarne
vzdelavanie dégom, o ktoré sa zakonni zastupcovia nemézu tsfaxas pracovnych dni v
tyzdni.

(4) Materska Skola s nepretrzitou vychovou a vakehim poskytuje predprimarne
vzdelavanie déom bez preruSenia, aj ggs dni pracovného pokoja.

(5) Materska Skola s tyzdennou a nepretrzitou @yoh a vzdeldvanim méze
poskytovd deom aj poldenné alebo celodenné predprimarne vzdeiav

(6) V materskej Skole s celodennou vychovou a Mx@aimcas prevadzky duje
riadite’ po prerokovani so zdkonnymi zastupcami a po séldagzrid’ovatd’om. Prevadzku
mozno aj obmedgialebo prerusi Cez letné prazdniny sa prevadzka materskej §kegusi
najmenej na tri tyzdne z dévodov potreby dékladn#sienia priestorov materskej skoly,
dezinfekcie prostredia a liiak, ako ajgerpania dovolenky niektorych zamestnancov.
PreruSenie alebo obmedzenie prevadzky materskiyj &b letné prazdniny oznami riadite
spravidla dva mesiace vopred. V miestach, kdege materskych skél jedného zf@avatd’a,
sa p@&as preruSenia prevadzky materskej Skoly deti silsjéedo niektorej z nich. Prevadzka



materskych Skél moze Bylatasne prerusSena aj zo zavaznych dévodov, ktoré ojiroz
zdravie zverenych deti alebo mézu sp6sabivazné Skody na majetku.

(7) Pri rozhodovani o zriadeni a zruSenidoeatd musi zoliadnt’ potrebu
zakonnych zastupcov umiegtrieta do materskej Skoly, pet nevybavenych Ziadosti o
umiestnenie a perspektivnu potrebu’adiska vyvoja detskej populacie. V miestach, kde je
jedina materska Skola, zdiavatd’ zoH’adhuje aj nizky poet deti.

§3
Prijimanie deti do materskej Skoly

(1) Do materskej Skoly sa prijimaju deti na zakladdosti zakonného zastupcu,
mo&zZu sa prijiméaj deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi podémai, deti nadané, vo
veku spravidla od troch rokov do Siestich rokowj dedloZenou povinnou Skolskou
dochadzkou a s dod&tre odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou. DetigpéSeni dvoch
rokov veku mézu bg/prijaté, ak su vytvorené vhodné materialne, peabana iné potrebné
podmienky.

(2) Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebeatebo pre nasledujuci Skolsky rok.
Miesto a termin podavania Ziadosti pre nasledkoisky rok zverejni riaditepo dohode so
zriadovatd’'om na budove materskej Skoly a inom verejne dostumpmieste spravidla od 15.
februara do 15. marca. Riaditgpolu s miestom a terminom zverejni aj podmienkinpania
deti do materskej Skoly. Prednostne sa prijimajij kioré dowvsili piaty rok veku, deti s
odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou a deti siddde odloZzenou povinnou Skolskou
dochadzkou. Ostatné podmienky prijimania deti tadite’ a po prerokovani s pedagogickou
radou Skoly zverejni na viditeom mieste.

(3) Deti sa do materskej Skoly prijimaju na zaklgisomnej Ziadosti zakonného
zastupcu, ktora predloZi riadfevi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave’die od
vSeobecneho lekara pre deti a dorast. Ak ide tadie Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, zdkonny zéstupca predlozi okrem Ziadogtitvrdenia o zdravotnom stave
diefat’a aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovnéhragenstva a prevencie.

(4) Z dévodu’ahSej adaptéacie dia’a mozno prijé dieta nacas adapi@ého pobytu,
v ktorom zakonny zastupca privadzatdielo materskej Skoly postupne na jednu hodinu, dve
a najviac Styri hodiny, spolupracuje s pedagogickmmestnancami a po prevzatit@ia z
materskej Skoly zabezfge riadnu starostlivaso dig'a. Ak sa diéa zadaptuje v materskej
Skole, m6ze diga po dohode zakonného zastupcu s riéditepravidelne navstevova
matersku Skolu v dohodnutotase. Pri zniZzenej adapteej schopnosti ditat’a moze riadite
po prerokovani so zakonnym zastupcom rozhéangreruseni dochadzky daga do
materskej Skoly na dohodnutgs.

(5) Do triedy mozno prifanajviac dve deti so Specialnymi vychovno-vzdel&weac
potrebami, a to mentalne, zmyslovo alebo telessélpuité deti, deti s naruSenou
komunikanou schopna®u, deti s poruchami spravania, s autizmdialéj len "di¢a so
zdravotnym znevyhodnenim®), pom sa najvyssi get deti v triede zniZuje o dve deti za
kazdé zdravotne znevyhodnenétdie

(6) Do Speciélnej triedy materskej Skoly sa prgjindeti spravidla s rovnakym
druhom zdravotného znevyhodnenia. Do takej trie@yerby prijaté dig’a len so suhlasom



zakonného zastupcu a zastupcu zariadenia po diggyah vySetreniach zameranych na
zistenie ich Specialnych vychovno-vzdelavacichipbtvykonanych zariadenim vychovného
poradenstva a prevencie.

(7) Ak patas dochadzky diet’a so zdravotnym znevyhodnenim do materskej Skoly
nastane zmena v charaktere zdravotného znevyhamemitd po prerokovani so
zadkonnym zastupcom zariadenia poda navrh na praedet’at'a do inej materskej Skoly s
prihliadnutim na charakter postihnutia.

(8) Rozsah vychovno-vzdelavacainosti digata v materskej Skole pri
zdravotnickom zariadeni dirriadite’ po dohode s oSetrujucim lekarom.

§4
Organizacia materskej skoly

(1) Materska Skola sdeni na triedy. Do triedy sa zaifaju deti rovnakého veku alebo
rozdielneho veku s najvysSimdtom poda § 28 ods. 10 aZz 12 a ods. 15 zakona. Ak sa do

triedy prijme di¢a mladSie ako tri roky, znizi sa najvySstebdeti v triede o jedno dia
pod’a § 28 ods. 11 zakona.

(2) Do samostatnej triedy stiei mladSimi ako tri roky sa zataje najmenej padeti
a najviac degadeti. Ak je v triede s deni mladSimi ako tri roky viac ako desdeti, ich
vychovu a vzdelavanie zabezpgl striedavo trajaditelia.

(3) Paet deti prijatych do triedy materskej Skoly s tyfdeu a nepretrzitou vychovou
a vzdelavanim neméze tbyyssi ako
a) 10 deti od 2 do 3 rokov,

b) 15 deti od 3 do 4 rokov,
c) 18 deti od 4 do 5 rokov,
d) 20 deti od 5 do 6 rokov,
e) 15 deti od 3 do 6 rokov.

(4) Deti zo socialne znevyhodneného prostredizasal’uju do triedy spolu s
ostatnymi démi; ak samostatnu triedu tvoria len deti zo so@&@nevyhodneného prostredia,
v triede mézZe biynajviac 16 deti.

(5) V materskej Skole mozno so suhlasomdawiaatd’a vytvori’ triedy na rozvijanie
nadania deti v oblasti estetickej, intelektualnepa Sportovej. Trieda s nadanymt’oe sa
md&ze vytvor’ najviac s 12 démi. Na prijatie di€at’a do tejto triedy je potrebny informovany
suhlas zakonného zastupcutdia a vyjadrenie zariadenia vychovného poradenstva a

prevencie.

(6) V triede s démi nadanymi v Sporte s celodennou vychovou a vzdelin pracuju
striedavo dvaja titelia a jeden tréner.



(7) Pre deti, ktoré s&ia cudzi jazyk, sa moze zridddamostatna trieda s ¢iom 12
deti. V tejto triede pracujiielia, ktori spnaju podmienky odbornej a pedagogickej
spbsobilosti pedagogickych zamestnancov. 1)

(8) Individualnu logopedickdinnog’ zabezpé&uje v materskej Skole logopéd, ktory je
kmeiovym zamestnancom zariadenia vychovnej prevenpaadenstva.

(9) V materskej Skole sa moéze v sulade so Skolskzaelavacim programom
organizovd aj krazkovatinnog’. Kruzkovuc¢innog’ zabezp&uju kmeaiovi witelia, vo vyuwbe
cudzieho jazyka a aktivit, na ktoré nemaju kg witelia odbornu spésobilés¢innos’
zabezpeéuju aj cudzi lektori. KrdZzkovéinnog’ sa organizuje v popolidjSich hodindch a na
zéklade informovaného suhlasu zakonného zastupcu.

8§85
Riadenie materskej Skoly

(1) V case nepritomnosti riadite riadi matersku Skolu jeho zastupca. V zakladnej
Skole s materskou Skolou riatihnos’ materskej Skoly zastupca riadie

(2) Na vykonavanie hospodarsko-administrativny@c v materskej Skole mozno
zamestnésamostatného zamestnanca. Rozsah pracovného Gwéizktiadovate'.

(3) Riadité’ vytvara podmienky aj ndialSie vzdelavanie pedagogickych
zamestnancov.

(4) Riadité’ vytvara podmienky na pravidelnt dochadzkudia do materskej Skoly,
pricom rozhoduje o
a) prijati dig'ata do materskej Skoly, 2)

b) dzke adapténého alebo diagnostického pobytutdita v materskej Skole po dohode so
zakonnym zastupcom,

c) preruseni dochadzky dar'a zo zdravotnych alebo z inych zavaznych dévoddo,re
zéklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu,

d) preradeni digata do materskej Skoly s t}mi so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami pri zmene charakteru postihnutiaaie, a to po prerokovani so zakonnym
zastupcom digat’a, pisomnom vyjadreni poradenského zariadenialadlia Skoly, v ktorej
ma by’ dieta umiestnené,

e) ukorgeni dochadzky di@t’a v materskej Skole na zaklade opakovaného pomuseni
vnutorného poriadku Skoly zakonnym zastupcom,

f) vnatornej organizéacii materskej Skoly vratanéveyenia tried s d&ni rovnakého alebo
rozdielneho veku.

(5) Ak ide o rozhodnutie pdid odseku 4 pism. a) aZ e), riatliyhotovuje pisomné
rozhodnutie. O piie prijatych a neprijatych deti riaditenaterskej Skoly pisomne informuje
zriad'ovatd’a. Rozhodnutie o odklade povinnej Skolskej dochadlié’at’a predlozi zakonny
zastupca riaditemvi materskej Skoly kazdotnoe do 15. aprila.



8§86
Poradné organy riadite

(1) Poradny orgéan riadite materskej Skoly je pedagogicka rada a metodické
zdruzenie.

(2) Clenmi pedagogickej rady su v3etci pedagogicki zamaesi Skoly.

(3) Riadité’ dvojtriednej a viactriednej materskej Skoly diige pre ditel'ov
metodické zdruZenie ako svoj poradny a iniciatignyan, ktory sa zaobera pedagogickymi a
vychovno-vzdelavacimi problémami.

(4) Clenmi metodického zdruzZenia su v3etsitelia materskej Skoly. Ak v materskej
Skole pbsobi asistentitel’a, je tiezclenom metodického zdruzenia.

(5) Vedenim metodického zdruZenia poveri ridditgborne zdatnéhaiitel'a. Plan
¢innosti metodického zdruzenia kazdéme schvéuje riaditd” Skoly.

8§87
Bezp&€nog a ochrana zdravia

(1) Za vytvorenie bezgaych a hygienickych podmienok na predprimarne
vzdelavanie zodpoveda riadite

(2) Za bezpénog’ a ochranu zdravia diea zodpovedaju pedagogicki zamestnanci
materskej Skoly od prevzatia dé€a az po jeho odovzdanie zakonnému zastupcovi aigbo
splnomocnenej osobe.

(3) V triede s poldennou vychovou a vzdelavanitveza€uje predprimarne
vzdelavanie jedencitel. V triede s celodennou vychovou a vzdelavanim zadeju
predprimarne vzdelavanie striedavo na zmeny dvajalia. V triede s tyZdennou a
nepretrzitou vychovou a vzdeldvanim pésobia strieda zmeny Styriaditelia. V triede s
celodennou vychovou a vzdelavanim sndiemladSimi ako tri roky, ktorych je viac ako
desd, pracuju striedavo trajaitelia, pri obliekani a sebaobsluhe deti pomaha aj
nepedagogicky zamestnanec.

(4) Na vychadzke nemdze thpedagogicky zamestnanec viac ako 20 deti od $tyroc
do piatich rokov alebo 22 deti starSich ako qp&ov. Pri vySSom ptie deti alebo pri
cinnostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riddtabezpéi d’alSieho zamestnanca
materskej Skoly, ktory pod vedenintitel'a dba na bezgaog’ deti. V materskej Skole pri
zdravotnickom zariadeni zodpoveda za b&apg deti pedagogicky zamestnanec a
zdravotnicky zamestnanec. S triedou &haenladSimi ako tri roky, s deni vo veku od troch
do Styroch rokov a s dmi so zdravotnym znevyhodnenim sa uskiitge vychadzka deti
vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

(5) Za bezpénog’ deti p@&as kruzkoveginnosti zodpovedaditel. Ak krazkovu
¢innog’ vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lekédbezpénos’ deti zodpoveda
lektor.



(6) Pricinnostiach, ktoré sa vykonavaju ak@as’ vychovno-vzdelavace&jnnosti
materskej Skoly a ktoré si vyZzaduju zvySeny dodadite’ zabezpé&i pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jéangedagogického zamestnanca,

b) na lyziarsky vycvik je najviac desdeti na jedného pedagogického zamestnanca,
C) pri saunovani je najviac desgeti na jedného pedagogického zamestnanca,
d) v Skole v prirode je get deti potla osobitného predpisu, 3)

e) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dyoethagogickych zamestnancov a jednej
poverenej plnoletej osoby sdiom deti potia § 28 ods. 10 zakona.

(7) Pedagogicky zamestnanec méze odmiepmevzatie diéat’a, ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do mateyskoly. Ak di¢'a v materskej Skole pas
dina ochorie, pedagogicky zamestnanec zalig¢zpleo izolaciu od ostatnych deti, dozor nim
poverenou osobou z radov zamestnancov Skoly anmiierzakonného zastupcu théa.

(8) Na prevzatie svojho dia’a z materskej Skoly mbze zakonny zastupca pisomne
splnomocni svoje di¢a starSie ako desaokov alebo inl pedagogickym zamestnancom
znamu osobu.

(9) Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklpld@u prace Skoly, najviac na jeden
den s prihliadnutim na bezpeé, hygienické a fyziologické potreby deti a soezgg@&enim
teplého obeda pre deti. Pred uskuaenim vyletu alebo exkurzie veduci pedagogicky
zamestnanec povereny riadliten organizéne zabezp# pripravu a priebeh tychto aktivit
vratane po&enia z@astnenych oséb a deti o beapesti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi
pisomny zdznam, ktory potvrdia vSetky dospelkéagthené osoby svojim podpisom. Na
vylety a exkurzie s dieni predskolského veku sa nesmu péuitiomadné dopravné
prostriedky.

§8
Triedny Witel

(1) Riadité’ Skoly uki pre kazdu triedu v materskej Skole triednebitelia.

(2) Triedny witel' zodpoveda za Uplnts spravnaspedagogickej d'alSej
dokumentacie vratane dokumentacie todl. Triedny ditel’ zabezpéuje triednu agendu,
vytvara podmienky pre integrované ¢heso zdravotnym znevyhodnenim, spolupracuje so
zadkonnym zastupcom dia’a, vSeobecnym lekarom pre deti a dorast a s pnighus
poradenskym zariadenim.

(3) Ak je triedny ditel’ nepritomny dlhSie ako 30 dni, riaditestanovi na jeho
zastupovanie iného pedagogického zamestnanca.

§9
Dokumentacia materskej skoly



(1) V materskych skolach sa pa8 11 zkona vedie pedagogicka dokumentacia a
d’alSia dokumentacia suvisiaca s riadenim Skoly.

(2) Triedna kniha a osobny spis thiga sa vedu na schvalenychetiaach.
(3) Pedagogicka dokumentacia sa musisatptak, aby ju nebolo mozné meni

(4) Dalsiu dokumentaciu materskej Skoly tvoria
a) zapisnice z rokovania pedagogickych rad a imariadd, metodickych zdruZzeni,

b) spravy z kontrolngjinnosti Statnej Skolskej inSpekcie,

c) raeny plan vnatornej kontroly Skoly,

d) prelfad o usporiadani denny¢mnosti v materskej Skole (denny poriadok),
e) hodnotenia deti a zamestnancov materskej skoly,

f) evidencia pracovnéhtasu zamestnancov paosobitného zékona, 4)

g) evidencia Urazov deti a Urazov zamestnancov,

h) prelfad o rozsahu vyiovacejé¢innosti a odbornej sposobilosti pedagogickych
zamestnancov,

i) pland’alSieho vzdelavania pedagogickych zamestnancov,

J) dokumentécia spojena s organizovanim vyletokuezi, vycvikov, saunovania a inych
aktivit,

k) evidencia posty,

) prevadzkovy poriadok Skoly,

m) pracovny poriadok zamestnancov,
n) evidencia inventara,

0) registratirny poriadok.

) 810
Uginnos’

Tato vyhlaska nadobud&ianog’ 1. septembra 2008.

Jan Mikolaj v.r.




1) Vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej repabé. 41/1996 Z.z. o odbornej a
pedagogickej spdsobilosti pedagogickych pracovnikemeni neskorsich predpisov.

2) 8 5 ods. 13 pism. a) zakohab96/2003 Z.z. o Statnej sprave v skolstve a &kpls
samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zdkozaeni neskorSich predpisov.

3) VyhlaSka Ministerstva Skolstva Slovenskej refybé. 305/2008 Z.z. o Skole v prirode.

4) § 99 Zakonnika prace.



