
KniZniiny poriadok
Miestnej kniZnice Bratislava - Lamai

I. VSeobecn6 ustanovenia

eLinok 1.

Miestna kniZnica (d'alej len ,,kniZnica") plni ddteZitd irlohy v oblasti kulttry, vychovy
avzdeltryania najSir5ich vrstiev obyvatel'stva. KniZnica zhromaZd'uje literatfru s prihliadnutim na
potreby obyvatel'stva a na hospod6rske a kultfrne potreby obce. PoZidiava knihy, noviny
a dasopisy, slirZi svojim uZivatel'om v systdme Skolskdho a mimoSkolskdho vzdelavania
a individu6lnym ditatel'skym ziiuj mom.

Ctrinok 2.

KniZnica najmii:
a) utv6ra a sprfstupfiuje univerz6lny kniZnidn;i fond, vr6tane kniZnidnlich dokumentov miestneho
vyznamu,
b) poskytuj e zitkladne kniZnidno-informadnd sluZby a spravidla aj Speci6lne kniZnidno-
informadnd sluZby, vr6tane prfstupu k vonkajSfm informadnym zdrojom,
c) organizuje a uskutodfiuje kultfrno-vzdel6vacie aktivity.

Clinok 3.

KniZnica je povinn6:
a) doplfiat', uchov5vat', ochrafiovat' a spristupfiovat' svoj kniZnidny fond,
b) vykon6vat'odborn0 evidenciu, revfziu a vyrad'ovanie kniZnidndho dokumentu z kniZnidndho
fondu,
c) odborne spracfivat'svoj kniZnidny fond,
d) vypracovat'a sprfstupnif kniZnitny avypoLidny poriadok a v sirlade s nfm poskytovat'
kniZnidno-informadn6 sl uZby,
e) dodrZiavat'podmienky poskytovania medzikniZnidnej vypoZidnej sluZby a medzin6rodnej
medzikniZnidnej vypoZidnej sluZby.

elfnok 4.

Zariadenie kniZnice a kniZnidnd fondy sri majetkom Mestskej dasti Bratislava - Lamai. Kaldy
ditatel 'a pouZivatel 'kniZnice (d'alej len ,,ditatel" ')  je povinny ich chrdnit 'a nesmie ich
poSkodzovat'.



Clfnok 5.

l. Vstup do kniZnice m6 povoleny iba ditatel' s platnym ditatel'skym preukazom, alebo osoba,
ktor6 sa o dlenstvo v kniZnici uchidza.lba platny ditatel'sky preukaz opr6vriuje ditatel'a na
poZidiavanie knfh a periodik vo vol'nom vybcre, pouZitie katal6gu a Studijneho kirtika.

2. Pri vstupe do kniZnice je kaZdy ditatel 'povinny odloZit 'si  ta5ky a kabdtr na miesto k tomu
urdend.

3. Do d'al 'Sfch priestorov m6 ditatel 'pristup len so sfhlasom pracovnidky kniZnice. Do
kniZnidnlich skladov ditatel' pristup nem6.

iLinok 6.

l e itatel' je povinnyi dodrZiavat' kniZnidnyf poriadok a pokyny pracovnfkov kniZnice. balej je
povinnli vo vSetkych priestoroch kniZnice dodrZiavat'ticho a poriadok, nekonzumovat' jed16
a n6poje, netelefonovat' . Za fdelom dodrZiavania poriadku a ochrany majetku je ditatel'povinny
podrobit' sa kontrolnym opatreniam zo strany pracovnikov kniZnice.

2. Ak ditatel'poruSuje ustanovenia KniZnidndho poriadku, mdZe mu byt'dodasne alebo trvale
odiatd pr6vo vyulivat'sluZby kniZnice. Tym v5ak nie je pozbaveny povinnosti nahradit'
sp6sobenri Skodu za ktorir zodpoved6 v plnom rozsahu. O odhatf prfxavyriivat'vybrand sluZby
kniZnice rozhoduje starosta Mestskej dasti Bratislava - Lamad na n6vrh vedfceho pracovnfka
kniZnice"

i l fnok 7.

Pripomienky, podnety a n6vrhy k dinnosti kniZnice sa mdZu pod6vat':
a) ristne pracovnidkam kniZnice
b) pfsomne na Miestny frad Bratislava - Lamad

e16nok 8.

L iitatel'om kniZnice sa m6Ze stat':
a) kaZdf obdan Slovenskej republiky, ktory m6 trvaly alebo prechodn;i pobyt v Bratislave, alebo
m6 v Bratislave st6le zamestnanie
b) cudzf 5t6tny prfslu5nik na z6klade potvrdenia o pobyte v Bratislave

2. Citatel'om sa st6va obdan zaregistrovanim a vydanfm ditatel'skdho preukazu. Podpisanim
ditatel'skej prihl65ky sa ditatel' zavdzuje, Ze bude plnit'ustanovenia kniZnidndho poriadku.

3. Clenstvo ditatel'a zanlktr
a) odhl6senim ditatel'a
b) smrt'ou ditatel'a

' 
Pojmove prostriedky ,,taSky a kab6t" je nutn6 chlipat'v intenci6ch extenzivneho vykladu ich sdmantickeho

vyznamu.



c) neobnovenim dlenstva v novom kalend6rnom roku
d) hrubym poru5enim kniZnidndho poriadku

4" Pri z|niku dlenstva nem6 ditatel' n6rok na vrdtenie zaplatenych poplatkov.

dtdnok 9.

l. eitatel'sky preukaz sa vystavuje St6tnym obdanom Slovenskej republiky po vyplneni prihl6Sky
a po predloZeni platndho obdianskeho preukazu alebo sluZobndho preukazu prislu5nika
ozbrojenych sfl. Cudzincom sa ditatel'sky preukaz vystavuje po vyplnenf prihl65ky a predloZenf
cestovndho pasu a potvrdenia o pobyte.

2. Det'om do l5 rokov sa vyddva ditatel'sky preukaz po predloZeni obdianskeho preukazu ich
z6konneho z6stupcu, ktory spolu s diet'at'om podpisuje prihl6Sku ditatel'a.

3. iitatel'sky preukaz je doklad, ktory ditatel'a opr6viiuje vyuZivat'sluZby kniZnice. Vyd6va sa na
obdobie jedndho kalend6rneho roka, to znamend na l2 mesiacov od prihldsenia zadlena kniZnice.
Jeho platnost'treba pred uplynutim obnovit'na d'alSie obdobie.

4. elenskd poplatky:

0,66 € - deti aml6deL. Liaci a Studenti do ukondenia strednej Skoly alebo udfiovskej Skoly
1,66 € - ostatni ( Studenti VS, zamestnanci, d6chodcovia)
Je to poplatok, ktory zahfia evidenciu ditatel'a a vystavenie ditatel'skdho preukazu.

5. Citatel'sky preukaz je neprenosny.Za jeho prfpadnd zneuLitie zodpoved6 ditatel'. Stratu je
ditatel'povinny bezodkladne ozn6mit' kniZnici. Pri strate zaplati ditatel'novy z6pisny poplatok a
zapIie sa znovu do zoznamu ditatel'ov pod novd evidendni dfslo.

6. Ak ditatel' zmeni meno, priezvisko, bydlisko, zamestn6vatel'a alebo Skolu, je povinny tirto
zmenu bezodkladne ozn6mit '  kniZnici.

II. Vfpoiiinf poriadok

il fnok 10.

e itatel'ovi sa poZidiavajLi knihy a periodik6 zknilni(neho fondu po predloZenf ditatel'skdho
preukazu.

iLinok 11.

1. O poZidani kniZnidnych.jednotiek rozhodne kniZnica. VfpoZidky sa realizujI v sflade
s poZiadavkami na ochranu kniZnidnych fondov. Preto sa obmedzuje poZidiavanie niektorych
druhov a dastf kniZnidndho fondu v pripadoch:
a) nebezpecenstva ich straty alebo poSkodenia
b) ak ide o knihy zaradene do prfrudnej kniZnice, z|kladne encyklopedickd diela, slovnfky a pod.



2. Citatel' m0Ze maf spravidla poZidand sridasne najviac 4 zvdzky, v od6vodnenlich pripadoch
i viac, predov5etkym pri literatrire Studijneho charakteru. Zvy5enie podtu zvazkov mOZe povolit'
aj pracovnfdka kniZnice .

iLinok 12.

e itatel'ovi postihnutemu n6kazlivou chorobou a ditatel'ovi, v byte ktoreho sa n6kazliv6 choroba
vyskytla, sa v inkubadnej dobe diela nezapoZidiavajri. iitatel'.1e povinny kniZnici chorobu
nahl6sit' azapezpedit'dezinfekciu poZidanych diel, do preuk6Ze potvrdenim hygienicko -

epidemiologickej stanice. Inak zn65a z toho plyn[rce ddsledky.

t l inok 13.

L KniZnica poZidiava ditatel'ovi Liadane dielo v dase, ktory je primerany prevddzkovym
pomerom v kniZnici, spravidla na podkanie. V kniZnicije vyber literatriry vol'ny, ditatel' si vyber6
samostatne. Na poZiadanie mu pracovnidka kniZnice poradi a pom6Ze pri vyhl'ad6vanf. PoZidanie
kniZnidnlfch jednotiek je bezplatnd.

2. Evidencia poZidanych diel sa vedie v ditatel 'skom preukaze a v evidendnom l iste ditatel 'a.
Citatel' potvrdi kniZnici prevzarie vypoLihnych diel svojim podpisom v evidendnom liste.
Vr6tenie kniZnidnfch jednotiek potvrdf kniZnica ditatel'ovi v jeho ditatel'skom preukaze, aj
v evidendnom liste. V pripade automatiz6cie kniZnidneho systdmu sa evidenciavypoLid,iek bude
vykon6vat' v kniZnidnom softwari.

3. Diela, ktore sri vypoZidand, m6Ze kniZnica napoLiadanie po ich vr6teni rezervovat'd'al'Siemu
ditatel'ovi. Rezervujf sa len diela na Studijne fidely, pokial'to umoZhujI prev6dzkovd podmienky.

i l fnok 14.

I . VypoZidnri lehota knih je 30 dnf . VlipoZid.n6 doba periodfk ( okrem najnov5ich disiel) je sedem
dnf. Periodikf a ind diela vydlenene v Studovni alebo prfrudnej kniZnici sa poZidiavajI len
prezendne v kniZnici.

2. KniLnica mdZe stanovit'aj krat5iu vypoZidnf lehotu, pripadne poZiadat'o bezodkladnd vr6tenie
knfh a periodik pred uplynutfm stanovenej lehoty z ddvodov hodnych osobitn6ho zretel'a.

3. VypoZidnir lehotu moZno na poZiadanie ditatel'a pred[Zit', s vynimkou periodik, a to dva kr6t
o 30 dnf, teda spolu na 90 dnf od prvdho d6tumu, ak o predlZenie poZiada ditatel' pred jej
upf ynutim a ak dielo neLiada inlf ditatel'. V od6vodnenych pripadoch moZno povolit'd'alSie
predlZenie vypoZidnej lehoty diela, ale len po jeho predloLenl na kontrolu, aj to iba na Studijn6
fdely.

4. Ak ditatel'svojvol'ne prediZit vypoZidnri lehotu, plati pokutu za poruSenie vypoZidneho
poriadku, pridom je povinny zaplatit'poplatky z ome5kania v uvedenej vliSke:
0.17 € zakaLdy zahty tyLdeh z ome5kania.
I . pisomn6 upomienka 0,33 € z1,kladny poplatok + 0,33 € za jednu knihu
2. pfsomn6 upomienka 1 € z6kladnlj ;  poplatok + 1€zajednu knihu



3. pokus o zmier 3,32 € eurd zikladny poplatok + | ,66 € za jednu knihu
Po bezvyslednom upominani sa kniZnidnd jednotky vym6hajir sirdnou cestou. e itatel' je povinny
uhradit'kniZnici v5etky n6klady, ktord vznikli upomfnanfm a vym6hanim nevrdtenych
kniZnidnych j ednotiek.

CLinok 15.

iitatel' rudf zavypoZidand kniZnidnd jednotky. Je povinny v6tit'ich v takom stave, v akom ich
prevzal. Pri vypoZidani mh povinnost'prezriet'si v5etky diela a ich pripadnd poSkodenie ihned'
ozn6mit'. Ak to neurobf , nesie zodpovednost' za v5etky zistend zdvady, ktord je povinnf
odstr6nit'. Ak ditatel' vr6ti poLi(,an6 kniZnd jednotky po5tou, robi tak na vlastnd n6klady
a zodpovednost'.

i l6nok 16.

iitatel'ie povinny bezodkladne hl6sit'kniZnici po5kodenie alebo stratu kniZnej jednotky a do 30
dnf nahradit'Skodu. N6hrada Skody mOZe byt'podl'a poZiadavky kniZnice realizovand formou
uvedenia kniZnidnej jednotky do p6vodndho stavu, alebo zaobstarania ndhradndho vytladku toho
isteho diela v rovnakom vydani a vzizbe. Ak nemoZno kniZnidnf jednotku uviest 'do p6vodneho
stavu, alebo to nie je idelnd, mdZe kniZnica vyZadovat':
a) zak0penie kniZnej jednotky ( rovnaky titul a vydavatel'skd 0daje), alebo
b) zaplatenie poplatku vo vySke
- p2it'n6sobku p6vodnej ceny za knihu vydanir do roku 1990 (vr6tane)
- trojn6sobok p6vodnej aeny za knihu vydanf po roku 1991 (vrtfiane), alebo
c) kvalitnri fotok6piu knihy a novir vtizbu, ak ide o knihu vyznamnri po odbornej str6nke

i l inok 17.

Pre poZidanie diel z kniZnidneho fbndu platia ustanovenie Obdianskeho z6konika o poZidiavani
vecf .

I I I .  Poriadok v Studovni - i i t i rni

Clfnok 18.

I . Pristup do Studovne - dit6rne je povoleny po predloZeni platndho ditatel'skdho preukazu.
Citatel' je povinny nahl6sit'pracovnidke kniZnice knihy aperiodik6, ktord si priniesol so sebou.

i l inok 19"

N6vStevnik Studovne m6 pr6vo pouZfvat'prirudnir kniZnicu a vyloZend periodik6. KniZnidnd
jednotky mu mdZe vydat'iba pracovnfdka kniZnice.



Clfnok 20.

Pri odchode zo Studovne je povinny n6v5tevnik predloZit' odnS5and vlastne knihy a periodik6
a ind vypoZidand kniZnd jednotky na kontrolu pracovnidke kniZnice.

IV. ln6 sluZby

iklnok 21.

KniZnica poskytuje d'al'Sie informadnd a Speci6lne sluZby, a to:
a) bibliograficko - infbrmadnd a konzultadnd sluZby podl'a moZnosti kniZnice a poZiadaviek
ditatel'ov
b) exkurzie, besedy, informatickir vychovu pre Ziakov Materskej Skoly a Zftkladnej 5koly, ale aj
rdzne stt'aZe a ind podujatia

Y. ZiryereLn6 ustanovenia

i l fnok 20.
Vjnimky z kniZndho poriadku povol'uje starosta Mestkej dasti Bratislava - Lamad.

eldnok 21.
Tento kniZnidny poriadok nadobrida fdinnost' 02.01 .2009.
Nadobudnutim 0dinnosti tohto KniZnidndho poriadku strdca platnost'a [dinnost'KniZnidnli
poriadok vydany dila I 1 .04.2002.

Pri lohy:
Pokyny na vyuZivanie elektronickych sluZieb (internetu) v Miestnej kniZnici Bratislava - Lamad

I  '  , .  !  . - , ' '
Mgr. Ol'ga Kelto5ov6

starostka



Pokvnv na vvuZivanie elektronickfch sluZieb
(internetu) v Miestnej kniZnici Bratislava - Lamai

l. Pokyny na vyuZivanie elektronickfch sluZieb (dalej len,,pokyny") upravujir poskytovanie
elektronickych sluZieb (poditadovd a internetovd sluZby) ditatel'om Miestnej kniZnice
Bratislava - Lamad.

2. Miestna kniZnica Bratislava - Lamad poskytuje elektronickd sluZby v5etkym ditatel'om
bezplatne, podas vypoZidnjch hodin kniZnice.

3. Citatel' m6 moZnost' vyuZivat' nasledovnd elektronickd sluZby:
a) elektronickd zdroje Miestnej kniZnice Bratislava - Lamad
b) prehliadanie www str6nok
c) elektronick[r po5tu
d) textovy a tabul'kovy editor

1. eitatel' je pri pouZfvanf podftada povinny:
a) dodrZiavat' KniZnidny poriadok Miestnej kniZnice Bratislava - Lamad a d'alSie

pokyny zamestnancov kniZnice
b) pred pouZitim pocftada pre,tkfnal'sa platnym ditatel'skym preukazom a zapisat' sa

do,,evidencie pouZfvatel 'ov internetu"
c) po ukondeni prhce zatvorit'v5etky otvorend aplik6cie, poditad nevypfnat'.

5. Pri pouZfvanf poditada a internetu nie je povolend:
a) prezeranie webovych strSnok, ktord propagujir n6silie. rasov0 nezn6Sanlivost',

pornografiu a fa5izmus
b) st'ahovanie vel'kjch sfborov z internetu (hudba, video, film a i.)
c) st'ahovanie sfiborov a programov z internetu na vlastnd diskety
d) kopirovanie a distribuovanie dasti operadndho syst6mu, aplik6cii a programov

nain5talovanych do podftadov kniZnice
e) premiestiovanie, preinStalov6vanie a zasahovanie do vybavenia/prfslu5enstva

poditadov kniZnice

6. Zamestnanec kniZnice mdZe po predch6dzajfcom upozorneni ditatel'a preru5it'vyuZivanie
sluZby, ak - je to z technickych pridin nevyhnutnd"

7 " V;isledky svojej prdce na poditadi a vyhl'ad6vaniaz internetu si ditatel'm6Ze uloZit'na
vlastny USB kf0d. PouZitie indho typu technickych zariadeni nie je moZne v Miestnej
kniZnici Bratislava - Lamad pouZfvat'.

8. iitatel'mdZe vyuZivat'poditad 30 min[t'. Pokial'nemaj0 zdujem o elektronicke sluZby
d'al5i ditatelia, m6Ze zamestnanec kniZnice trito dobu predlZit'.



9. V5etky ziskand informdcie a udaje shiZia vyhradne k osobnej potrebe ditatel'a, nie je
dovolend vyuLivat'ich na komerdnd irdely a ani ich d'alej roziirovat'v zmysel Autorskdho
zdkona (,. 61812003 7,.r..

10. Citatel ' je plne zodpovedny za Skody spdsobend neodbornou manipuldciou s podftadom.
Citatel' je povinny Skody, ktord spdsobil uhradit'. Sp0sob n6hrady a lehotu, do ktorej m6
ditatel' Skodu uhradit', urdf kniZnica.

I l. V pripade nedodrZania pokynov bude ditatel' zbaveny pr6va vyuLivat'elektronickd sluZby
v Miestne.i kniZnici Bratislava - Lama(,.

12. Tieto Pokyny na vyuZfvanie elektronickych sluZieb (internetu) v Miestnej kniZnici
Bratislava - Lamad nadobfdajf fdinnost'dfia 02.01 .2009.
Nadobudnutfm irdinnosti t ; ichto pokynov str6ca platnost'a fdinnost'  Smernica d. 0l/MKL
- lnIerneLl2006 vvdan6 dia 17 .02.2006.

i t /

Mgr. Ol'ga Kelto5ov6
starostka


