Knizni¢ny poriadok

Miestnej kniZnice Bratislava — Lama¢

I. Vieobecné ustanovenia
Clanok 1.

Miestna kniznica (d’alej len ,.kniznica®) plni délezité Glohy v oblasti kultary, vychovy

a vzdelavania najsirSich vrstiev obyvatel'stva. KniZnica zhromazd'uje literaturu s prihliadnutim na
potreby obyvatel'stva a na hospodarske a kulttrne potreby obce. PoZi¢iava knihy, noviny

a Casopisy, sluzi svojim uzivatelom v systéme $kolského a mimoskolského vzdelavania

a individualnym citatel'skym zaujmom.

Clanok 2.

Kniznica najma:

a) utvara a spristupriuje univerzalny knizni¢ny fond, vratane knizni¢nych dokumentov miestneho
vyznamu,

b) poskytuje zdkladné knizni¢no-informaéné sluzby a spravidla aj $pecialne knizni¢no-
informacné sluzby, vratane pristupu k vonkaj$im informa¢nym zdrojom,

¢) organizuje a uskuto¢riuje kultirno-vzdelavacie aktivity.

Clanok 3.

Kniznica je povinna:

a) dopliiat’, uchovavat’, ochratiovat a spristupriovat’ svoj knizni¢ny fond,

b) vykonavat’ odbornu evidenciu, reviziu a vyrad'ovanie knizniéného dokumentu z kniZniéného
fondu,

¢) odborne spracuvat’ svoj knizni¢ny fond,

d) vypracovat’ a spristupnit’ knizni¢ny a vypoziény poriadok a v sulade s nim poskytovat’
knizni¢no-informaéné sluzby,

¢) dodrziavat’ podmienky poskytovania medziknizni¢nej vypoZi¢nej sluzby a medzinarodnej
medzikniZni¢nej vypozi¢nej sluzby.

Clanok 4.
Zariadenie kniznice a knizni¢né fondy si majetkom Mestskej ¢asti Bratislava — Lamac. Kazdy

Citatel’ a pouzivatel’ kniznice (dalej len ,.Citatel*) je povinny ich chranit’ a nesmie ich
poskodzovat’.



Clanok 5.

1. Vstup do kniznice ma povoleny iba Citatel’ s platnym ¢itatel'skym preukazom, alebo osoba,
ktora sa o ¢lenstvo v kniznici uchadza. Iba platny ¢itatel'sky preukaz opraviiuje ¢itatel’'a na
pozi¢iavanie knih a periodik vo vol'nom vybere, pouzitie katalogu a Studijneho kutika.

2. Pri vstupe do kniZnice je kazdy &itatel' povinny odlozit’ si tasky a kabat' na miesto k tomu
uréené.

3. Do d'al’Sich priestorov ma ¢itatel pristup len so suhlasom pracovni¢ky kniZnice. Do
kniZni¢nych skladov ¢itatel’ pristup nema.

Clanok 6.

1. Citatel je povinny dodrziavat’ knizni¢ny poriadok a pokyny pracovnikov kniznice. Dalej je
povinny vo v8etkych priestoroch kniznice dodrziavat’ ticho a poriadok, nekonzumovat’ jedla

a napoje, netelefonovat’ . Za ucelom dodrziavania poriadku a ochrany majetku je ¢itatel’ povinny
podrobit’ sa kontrolnym opatreniam zo strany pracovnikov kniZnice.

2. Ak ¢itatel’ poruSuje ustanovenia KniZzniéného poriadku, méze mu byt doCasne alebo trvale
odnaté pravo vyuzivat' sluzby kniznice. Tym vsak nie je pozbaveny povinnosti nahradit’
sposobent $kodu za ktorti zodpoveda v plnom rozsahu. O odiati prava vyuzivat’ vybrané sluzby
kniznice rozhoduje starosta Mestskej Casti Bratislava - Lama¢ na navrh veduceho pracovnika
kniZnice.

Clianok 7.

Pripomienky, podnety a navrhy k ¢innosti kniznice sa mézu podavat’.
a) ustne pracovnickam kniznice
b) pisomne na Miestny Urad Bratislava — Lamac

Clanok 8.

1. CitatePom kniZnice sa moze stat”:

a) kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory ma trvaly alebo prechodny pobyt v Bratislave, alebo
ma v Bratislave stale zamestnanie

b) cudzi Statny prislu$nik na zaklade potvrdenia o pobyte v Bratislave

2. Citatelom sa stava obéan zaregistrovanim a vydanim ¢itatel'ského preukazu. Podpisanim
Citatel'skej prihlasky sa Citatel’ zavizuje, ze bude plnit’ ustanovenia knizni¢ného poriadku.

3. Clenstvo &itatel'a zanika:
a) odhlasenim ¢itatel'a
b) smrt'ou Citatel’a

' Pojmové prostriedky ,,tasky a kabat" je nutné chapat’ v intenciach extenzivneho vykladu ich sémantického
vyznamu.



c¢) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku
d) hrubym porusenim knizni¢ného poriadku

4. Pri zaniku Clenstva nema Citatel’ narok na vratenie zaplatenych poplatkov.
Clanok 9.

1. Citatel'sky preukaz sa vystavuje §tatnym ob&anom Slovenskej republiky po vyplneni prihlasky
a po predloZeni platného ob¢ianskeho preukazu alebo sluzobného preukazu prislusnika
ozbrojenych sil. Cudzincom sa citatel'sky preukaz vystavuje po vyplneni prihlasky a predlozeni
cestovného pasu a potvrdenia o pobyte.

2. Detom do 15 rokov sa vydava Citatel'sky preukaz po predlozeni ob¢ianskeho preukazu ich
zakonného zastupcu, ktory spolu s diet'atom podpisuje prihlasku Citatela.

3. Citatel'sky preukaz je doklad, ktory ¢itatel'a opraviiuje vyuzivat sluzby kniznice. Vydava sa na
obdobie jedného kalendarneho roka, to znamena na 12 mesiacov od prihlasenia za ¢lena kniznice.
Jeho platnost’ treba pred uplynutim obnovit’ na d’alSie obdobie.

4. Clenské poplatky:

0,66 € — deti a mladeZ, ziaci a Studenti do ukonéenia strednej Skoly alebo uéiiovskej skoly
1,66 € — ostatni ( Studenti VS, zamestnanci, dochodcovia)
Je to poplatok, ktory zahrna evidenciu Citatela a vystavenie Citatel'ského preukazu.

5. Citatel’sky preukaz je neprenosny. Za jeho pripadné zneuzitic zodpoveda ¢itatel’. Stratu je
¢itatel’ povinny bezodkladne oznamit™ kniZnici. Pri strate zaplati ¢itatel’ novy zapisny poplatok a
zapiSe sa znovu do zoznamu Citatel'ov pod nové evidenéné ¢islo.

6. Ak Citatel’ zmeni meno, priezvisko, bydlisko, zamestnavatel’a alebo Skolu, je povinny tato
zmenu bezodkladne oznamit’ kniznici,

II. Vypozi¢ny poriadok
Clanok 10.

Citatel'ovi sa pozi¢iavajti knihy a periodika z knizniéného fondu po predloZeni &itatel'ského
preukazu.

Clanok 11.

1. O pozi¢ani knizniénych jednotiek rozhodne kniznica. Vypozicky sa realizuju v sulade

s poziadavkami na ochranu knizniénych fondov. Preto sa obmedzuje poZiciavanie niektorych
druhov a ¢asti knizniéného fondu v pripadoch:

a) nebezpecenstva ich straty alebo poSkodenia

b) ak ide o knihy zaradené do priruénej kniznice, zakladné encyklopedické diela, slovniky a pod.



2. Citatel’ moze mat’ spravidla pozi¢ané suCasne najviac 4 zvizky, v odovodnenych pripadoch
1 viac, predovsetkym pri literatire Studijneho charakteru. ZvysSenie poctu zvizkov mdze povolit’
aj pracovnicka kniznice .

Clanok 12.

Citatel'ovi postihnutému nakazlivou chorobou a ¢itatePovi, v byte ktorého sa nakazliva choroba
vyskytla, sa v inkubaénej dobe diela nezapoziciavaju. Citatel je povinny kniznici chorobu
nahlasit’ a zapezpecit’ dezinfekciu pozicanych diel, o preukaze potvrdenim hygienicko —
epidemiologickej stanice. Inak znasa z toho plynuice dosledky.

Clanok 13.

1. KniZnica poziciava Citatel'ovi ziadané dielo v Case, ktory je primerany prevadzkovym
pomerom v kniznici, spravidla na poCkanie. V kniznici je vyber literatary vol'ny, Citatel’ si vybera
samostatne. Na poZiadanie mu pracovnicka kniznice poradi a pomdze pri vyhl'adavani. Pozi¢anie
knizni¢nych jednotiek je bezplatné.

2. Evidencia pozicanych diel sa vedie v Citatel'skom preukaze a v eviden¢nom liste Citatela.
Citatel’ potvrdi kniZnici prevzatie vypozi¢anych diel svojim podpisom v eviden¢nom liste.
Vratenie knizni¢nych jednotiek potvrdi kniZnica Citatelovi v jeho Citatel'skom preukaze, aj

v eviden¢nom liste. V pripade automatizacie knizni¢ného systému sa evidencia vypozZic¢iek bude
vykonavat’ v knizni¢nom softwari.

3. Diela, ktoré st vypozi¢ané, moze kniznica na poziadanie po ich vrateni rezervovat’ d’al’Siemu
¢itatelovi. Rezervuju sa len diela na Studijne ucely, pokial’ to umoziuju prevadzkové podmienky.

Clinok 14.

1. Vypozi¢na lehota knih je 30 dni . VypoZi¢na doba periodik ( okrem najnovsich ¢isiel) je sedem
dni. Periodika a iné diela vyclenené v Studovni alebo priru¢nej kniznici sa poziCiavaja len
prezen¢ne v kniZnici.

2. KniZnica moze stanovit’ aj krat$iu vypozi¢nu lehotu, pripadne poziadat’ o bezodkladné vratenie
knih a periodik pred uplynutim stanovenej lehoty z dovodov hodnych osobitného zretel’a.

3. Vypozién lehotu mozno na poziadanie ¢itatela predizit, s vynimkou periodik, a to dva krat
0 30 dni, teda spolu na 90 dni od prvého datumu, ak o prediZenie poziada ¢itatel’ pred jej
uplynutim a ak dielo neZiada iny Citatel. V odévodnenych pripadoch mozZno povolit’ d’alSie
prediZenie vypoZicnej lehoty diela, ale len po jeho predlozeni na kontrolu, aj to iba na $tudijné
ucely.

4. Ak ¢&itatel’ svojvolne predizil vypoziéna lehotu, plati pokutu za porusenie vypoziéného
poriadku, pricom je povinny zaplatit’ poplatky z omeSkania v uvedenej vyske:

0,17 € za kazdy zacaty tyzden z omeSkania.

1. pisomna upomienka 0,33 € zakladny poplatok + 0,33 € za jednu knihu

2. pisomna upomienka 1 € zakladny poplatok + | € za jednu knihu



3. pokus o zmier 3,32 € eura zakladny poplatok + 1,66 € za jednu knihu

Po bezvyslednom upominani sa knizni¢né jednotky vymaéhaji siidnou cestou. Citatel je povinny
uhradit’ kniznici vSetky naklady, ktoré vznikli upominanim a vymahanim nevratenych
knizni¢nych jednotiek.

Clanok 15.

Citatel’ ru¢i za vypozi¢ané knizni¢né jednotky. Je povinny vatit ich v takom stave, v akom ich
prevzal. Pri vypozi¢ani ma povinnost’ prezriet’ si vSetky diela a ich pripadné poskodenie ihned’
oznamit’. Ak to neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky zistené zavady, ktoré je povinny
odstranit’. Ak ¢itatel’ vrati pozi¢ané knizné jednotky postou, robi tak na vlastné naklady

a zodpovednost’.

Clanok 16.

Citatel je povinny bezodkladne hlasit kniznici poskodenie alebo stratu kniZnej jednotky a do 30
dni nahradit’ $kodu. Nahrada skody méze byt podl'a poziadavky kniZnice realizovana formou
uvedenia knizni¢nej jednotky do pdvodného stavu, alebo zaobstarania ndhradného vytlacku toho
istého diela v rovnakom vydani a viazbe. Ak nemoZno kniZni¢nl jednotku uviest’ do pdvodného
stavu, alebo to nie je Gcelné, moze kniznica vyzadovat’:

a) zakapenie kniznej jednotky ( rovnaky titul a vydavatel'ské udaje), alebo

b) zaplatenie poplatku vo vyske

- patnasobku pdvodnej ceny za knihu vydani do roku 1990 (vratane)

- trojnasobok povodnej ceny za knihu vydanu po roku 1991 (vratane), alebo

¢) kvalitna fotokopiu knihy a novu védzbu, ak ide o knihu vyznamnu po odbornej stranke

Clanok 17.
Pre pozicanie diel z knizni¢ného fondu platia ustanovenie Obcianskeho zakonika o poZiCiavani

veci.

II1. Poriadok v studovni — éitarni
Clinok 18.

1. Pristup do $tudovne — &itarne je povoleny po predlozeni platného ¢itatel'ského preukazu.
Citatel’ je povinny nahlasit’ pracovnic¢ke kniznice knihy a periodika, ktoré si priniesol so sebou.

Clanok 19.

Navstevnik studovne ma pravo pouzivat’ priru¢na kniznicu a vylozené periodika. Knizni¢né
jednotky mu méZe vydat iba pracovni¢ka kniznice.



Clanok 20.

Pri odchode zo Studovne je povinny navstevnik predlozit” odnasané vlastné knihy a periodika
a iné vypozi¢ané knizné jednotky na kontrolu pracovnicke kniznice.

IV. Iné sluzby
Clanok 21.

Kniznica poskytuje d’al'Sie informacné a Specialne sluzby, a to:

a) bibliograficko — informa¢né a konzultaéné sluzby podl'a moznosti kniznice a poZiadaviek
¢itatel'ov

b) exkurzie, besedy, informaticku vychovu pre Ziakov Materskej skoly a Zakladnej Skoly, ale aj
rézne sut’aze a iné podujatia

V. Zavereéné ustanovenia

Clanok 20.
Vynimky z knizného poriadku povol'uje starosta Mestkej Casti Bratislava - Lamac.

Clanok 21.

Tento knizniény poriadok nadobuda tc¢innost’ 02.01.2009.

Nadobudnutim ué¢innosti tohto Knizni¢ného poriadku straca platnost’ a G¢innost’ Knizni¢ny
poriadok vydany dna 11.04.2002.

Prilohy:
Pokyny na vyuzZivanie elektronickych sluzieb (internetu) v Miestnej kniznici Bratislava — Lamac

I Co I p
Mgr. Ol'ga KeltoSova ‘
starostka



Pokyny na vyuzivanie elektronickych sluzieb
(internetu) v Miestnej kniznici Bratislava — Lama¢

1. Pokyny na vyuZivanie elektronickych sluzieb (d’alej len ,,pokyny*) upravuji poskytovanie
elektronickych sluzieb (pocitacové a internetové sluzby) Citatel'om Miestnej kniZnice
Bratislava — Lamac.

2. Miestna kniznica Bratislava — Lamac¢ poskytuje elektronické sluzby vsetkym ¢itatelom
bezplatne, pocas vypozi¢nych hodin kniznice.

3. Citatel' ma moznost’ vyuzivat’ nasledovné elektronické sluzby:
a) elektronické zdroje Miestnej kniznice Bratislava — Lamac
b) prehliadanie www stranok
c¢) elektronickli postu
d) textovy a tabul'kovy editor

4. Citatel je pri pouzivani poéitada povinny:
a) dodrziavat’ Knizni¢ny poriadok Miestnej kniznice Bratislava — Lamac a dalsie
pokyny zamestnancov kniZnice
b) pred pouzitim pocitaca preukazat’ sa platnym Citatel'skym preukazom a zapisat’ sa
do ,evidencie pouzivatel'ov internetu*
c) po ukonceni prace zatvorit’ vSetky otvorené aplikacie, pocita¢ nevypinat'.

5. Pri pouzivani pocitaca a internetu nie je povolené:
a) prezeranie webovych stranok, ktoré propaguju nasilie, rasovli neznasanlivost’,
pornografiu a fasizmus
b) stahovanie vel’kych suborov z internetu (hudba, video, film a 1.)
¢) st'ahovanie suborov a programov z internetu na vlastné diskety
d) kopirovanie a distribuovanie Casti opera¢né¢ho systému, aplikacii a programov
nainstalovanych do pocitacov kniznice
e) premiestiiovanie, preinstalovavanie a zasahovanie do vybavenia/prislusenstva
pocitacov kniznice
6. Zamestnanec kniznice mdze po predchadzajicom upozorneni Citatel'a prerusit’ vyuzivanie

sluzby, ak je to z technickych pri¢in nevyhnutné.

7. Vysledky svojej prace na pocitaci a vyhl'adavania z internetu si Citatel’ moze ulozit’ na
vlastny USB kI'G¢. Pouzitie iného typu technickych zariadeni nie je mozné v Miestnej
kniznici Bratislava — Lamac pouzivat’.

8. Citatel mdze vyuzivat' po&itaé 30 minit’. Pokial’ nemajii zaujem o elektronické sluzby
d’al$i ¢itatelia, mdze zamestnanec kniznice tuto dobu predlZit’.



I1.

Vsetky ziskané informdcie a udaje slizia vyhradne k osobnej potrebe ¢itatel’a, nie je
dovolené vyuzivat ich na komeréné Ucely a ani ich d’alej rozsirovat’ v zmysel Autorského
zakona ¢. 618/2003 7.z.

. Citatel’ je plne zodpovedny za $kody spésobené neodbornou manipulaciou s pocitacom.

Citatel’ je povinny $kody, ktoré sposobil uhradit’. Spésob nahrady a lehotu, do ktorej ma
¢itatel’ Skodu uhradit’, ur¢i kniznica.

V pripade nedodrzania pokynov bude ¢itatel’ zbaveny prava vyuzivat’ elektronické sluzby
v Miestnej kniznici Bratislava — Lamac.

. Tieto Pokyny na vyuZivanie elektronickych sluzieb (internetu) v Miestnej kniZnici

Bratislava — Lamac nadobudaju u¢innost’ dria 02.01.2009.

Nadobudnutim G¢innosti tychto pokynov straca platnost’ a u€¢innost” Smernica ¢. 01/MKL
— Internet/2006 vydana dna 17.02.2006.
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